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ETAPE PRELIMINAIRE : RECHERCHE SUR LE SOUS THEME

Remettre au professeur avant le « date » cette fiche, pour valider le choix du sujet.

	Définir les mots clefs :



	Rechercher les problèmes suggérés par le sous thème :



	Mettre en place une recherche d’informations pour comprendre le sous thème :.

Utiliser la fiche documentaire en annexe 1.  Faire une fiche par document trouvé et les joindre à cette feuille pour la validation du sujet.



	Rédiger les différents sujets possibles sur le sous thème d’étude




DEMARRAGE OFFICIEL DE L’ETUDE

PLANNING DE TRAVAIL IMPOSE PAR LE PROFESSEUR

	Dates :
	Durée :
	Objectifs à atteindre

	Semaine 51
	2h 


	Recherche documentaire

- compléter les fiches documentaires

	Semaine 1
	2h
	

	Semaine 2
	2h 
	

	Semaine 3
	2h 
	Construction de la synthèse


- compléter la fiche de synthèse

	Semaine 4
	2h 
	Rédaction définitive de la synthèse

	Semaine 5
	1h

1h
	Compléter la fiche jury.

Correction des fautes et amélioration de l’expression écrite.

Remise impérative du dossier jury :

· fiche jury

· synthèse sur une page

· documents sélectionnés à montrer au jury


PREMIERE ETAPE :   LA RECHERCHE SUR LE SUJET CHOISI

	Sujet d’étude choisi 


	

	Définir les mots clefs du sujet


	

	Recherche documentaire


	Utiliser la fiche documentaire en annexe 1.  

Faire une fiche par document trouvé


Remarque : 
Il est important de garder les traces des investigations réalisées afin de prouver l’authentification du travail présenté lors de l’oral.
Exemples : 


sauvegardez les documents numériques trouvés

· insérez les dates d’impression en pied de page

· copiez les adresses URL des pages web utilisées

· notez les sources exactes des documents : auteurs, éditeurs, date

DEUXIEME ETAPE : LA REDACTION DE LA SYNTHESE 

La synthèse doit comporter une introduction qui amène le problème posé, des commentaires présentés dans un ordre cohérent, pertinent, et une conclusion. 

Dans un premier temps, utilisez la fiche synthèse en annexe 2.

Elle va vous permettre de structurer votre travail.

Dans cette première version de la synthèse, vous ferez apparaître de façon systématique les références de vos sources d’informations (doc1, doc 2,  etc.) pour chaque affirmation avancée.

Dans un second temps, vous rédigerez obligatoirement votre synthèse sur une seule page, taille de la police 10 minimum, marges minimales de 1,5 cm.

Dans cette version définitive que vous présenterez au jury, vous ferez disparaître ces indications afin de rendre plus lisible la synthèse. (Amenez cependant la fiche synthèse préparatoire le jour du bac).

TROISIEME ETAPE : Remise du dossier jury

Vous devez remettre impérativement votre dossier le « date » afin que le professeur le valide (signature de la fiche jury et de la synthèse).

La signature du professeur atteste que c’est bien vous qui avez réalisé ce travail et que vous avez respecté le planning imposé par le professeur (12 heures de travail en classe).

Ce dossier comprend :

· la fiche jury étude. Consultez l’annexe 3 pour la remplir correctement.

· La synthèse sur une page maximum.

· Les documents sélectionnés que vous montrerez au jury.

Ce dossier vous sera remis la dernière semaine de cours.  Vous en serez dès lors entièrement responsable. C’est vous qui le donnerez en main propre au jury le jour de l’épreuve.

Si votre fiche jury n’est pas signée, cela signifie que le professeur ne valide pas votre dossier, soit parce qu’il considère qu’il n’est pas en mesure d’authentifier le travail, soit parce que vous n’avez pas respecté la contrainte de temps imposée pour cette épreuve.

QUATRIEME ETAPE : LA PRESENTATION ORALE DE L’ETUDE.

Il s’agit de faire une présentation structurée de l’ensemble de la démarche mise en œuvre. 

Le temps de parole consacré à l’étude ne doit pas porter uniquement sur les conclusions de l’étude, il faut expliquer au jury la méthode de travail mise en place en ayant un regard critique.

Le fil conducteur de l’exposé peut se structurer autour des points suivants :  

1. La démarche suivie et la justification du choix du sujet d’étude

2. La méthode de recherche (outils utilisés) et de validation de l’information (critères retenus)

3. L’analyse des principales informations par documents retenus (cela montre la pertinence du choix des documents)


4. La conclusion générale de l’étude ( résumé structuré des principaux arguments qui permettent de répondre au sujet).

ANNEXE 1






Nom, prénom : 

Fiche   documentaire 

(Faire une fiche par document)

	Titre du document


	

	Source 

(auteur, date, éditeur, adresse web)
	

	Procédure pour trouver ce document 

(mots clés de recherche, lieu de recherche)
	

	Informations essentielles contenues dans le document


	


ANNEXE 2






Nom, prénom :

FICHE  DE  SYNTHESE

	Thème national


	

	Sous thème d’étude


	

	Libellé du sujet


	

	Structure de la synthèse


	Informations à faire apparaître

(idées, argumentation à développer, exemples à exploiter )

(noter systématiquement les références des documents à utiliser)

	Introduction :

· Accroche 

· Définitions des termes 

· Questions que l’on peut se poser sur le sujet

· Délimitation du sujet

· Annonce du plan 


	


	Développement : 

premier paragraphe


	

	Transition

(Expliquer le lien logique avec le paragraphe suivant)
	

	Développement : 

deuxième paragraphe


	

	Transition


	

	Développement : 

troisième paragraphe 

etc.


	

	Conclusion

(rappeler l’enjeu principal du sujet, les principaux arguments et les pistes d’approfondissement sur le sujet)
	


Annexe 3   Fiche jury commentée

Baccalauréat sciences et technologies de la gestion

Épreuve de spécialité - Partie pratique

	FICHE ÉTUDE

Session : 

Académie : 
	 FORMCHECKBOX 
 Communication et gestion des ressources humaines

	
	 FORMCHECKBOX 
 Comptabilité et finance d’entreprise

	
	 FORMCHECKBOX 
 Gestion des systèmes d’information

	
	 FORMCHECKBOX 
 Mercatique


	CANDIDAT
	NOM : 

	
	Prénom : 

	
	N° Candidat : 


	Thème national : 

	Sujet de l’étude : 


	Délimitation du sujet
	



	Calendrier
	Durée

	Travaux réalisés

	
	
	

	Total :
	
	


	Liste des documents et informations sélectionnés (à apporter le jour de l'épreuve)
	



	Démarche suivie par le candidat

	Méthodes de recherche et de validation des informations


	

	Technologies mises en œuvre 
	


NOM, Prénom du professeur : 

Cachet de l’établissement :

Date :

Signature du professeur :




Conclusions rédigées de l’étude



Fiche JURY vierge 

Format Word

Format Open Office












Numéro qui figure sur votre relevé de notes du bac de français





Indiquez les questions auxquelles vous avez essayez de répondre pour traiter le sujet, et celles que vous n’avez pas volontairement abordées. 





Indiquez les séances mises à disposition du professeur qui constituent les 12 heures de travail en classe.





Marquer les principales tâches réalisées à chaque séance.





Veillez à bien numéroter et identifier les documents.








Pour chaque étape dans la réalisation de l’étude, indiquez 





les sources : auteur, date, éditeur, adresse web, etc.


les procédures mises en œuvre pour trouver les documents : mots clés de recherche, lieu de recherche


les critères de validation retenus (à préciser par documents si nécessaire)








Indiquez les outils bureautiques et télématiques utilisés pour la recherche documentaire et la rédaction du dossier.





La conclusion (synthèse) de l’étude est à rédiger sur une seule page 		3ème page


Taille de la police 10 minimum, marges minimales 1,5 cm.





Informations à donner sur une seule page  		1re page





Informations à donner sur une seule page		2ème page








�
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